
Z dnia:

podpis osoby wystawiającej

POLECENIE WYJAZDU

SŁUŻBOWEGO NR:

STWIERDZENIE POBYTU SŁUŻBOWEGO
(Podać daty przybycia i wyjazdu oraz liczbę

noclegów bezpłatnych lub tańszych niż ryczałt)
Adnotacje te zaopatrzyć pieczęcią i podpisem

dla:

Stanowisko:

do:

w celu: 

środek transportu:

kwota: Słownie:

(data) (podpis delegowanego)

WYJAZD PRZYJAZD
Koszty

przejazdu
Kilometry

Środki

lokomocji

Uwagi

miejscowość data godz. miejscowość data godz.

W rubrykach proszę wymienić środki lokomocji, klasę, rodzaj biletu (bezpłatny, ulgowy, normalny). Przypodróżach przy użyciu własnych

środków lokomocji podać również ilość kilometrów.

2011-01-12

12/01/11/FMN

Jan Kowalski

Dyrektor

Kraków

Delegacja pracownicza

Fiat

234,00 dwieście trzydzieści cztery złote  zero groszy

Kwituję otrzymanie zaliczki na poczet kosztów wyjazdu i zobowiązuje rozliczyć się z niej w terminie 7 dni po
zakończeniu podróży upoważniając  zakład pracy do potrącenia kwoty nie rozliczonej zaliczki z najbliższej wypłaty
wynagrodzenia.

pieczątka instytucji

Na czas od: 2011-01-12 do: 2011-01-12

Część Dział Rozd
z.

Par. Poz.
Konto Nr dowodu

Data Podpisy zatwierdzających

WN MA


